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ГЛАВА ПЪРВА. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

Чл. 1. Предмет 

С тези правила се уреждат организацията, функциите, отговорностите, контролът и 

документооборотът при прогнозиране, планиране, подготовка, възлагане, сключване, 

изпълнение, изменение, приключване и архивиране на обществени поръчки в УСБАЛО 

„Проф. Бойчо Бойчев“ ЕАД, наричано по-долу „Болницата“. 

Правилата обхващат целия жизнен цикъл на поръчката, включително възлаганията чрез 

ЦАИС ЕОП, събирането на оферти с обява, поканите до определени лица, директните 

възлагания, възлаганията по рамкови споразумения и динамични системи за покупки, когато 

са приложими. 

Чл. 2. Правна основа 

Правилата се издават на основание чл. 244 и чл. 245 от Закона за обществените поръчки и чл. 

140 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки, при съобразяване с 

Търговския закон, Закона за лечебните заведения, Закона за финансовото управление и 

контрол в публичния сектор, приложимите актове на Европейския съюз и специалното 

законодателство според предмета на поръчката. 

При противоречие между тези правила и нормативен акт се прилага нормативният акт. 

Промяна на стойностни прагове, срокове или електронни формуляри се прилага 

непосредствено, без да е необходимо предварително изменение на правилата. 

Чл. 3. Статут на възложителя 

Възложител по смисъла на ЗОП е изпълнителният директор на Болницата като 

представляващ лечебно заведение – търговско дружество, когато са налице предпоставките 

на чл. 5, ал. 2, т. 16 ЗОП. 

Правомощия могат да се делегират само при условията на чл. 7 ЗОП, с писмен акт, който 

определя обхвата, срока и отчетността. Делегирането не освобождава възложителя от общата 

отговорност за законосъобразното управление на цикъла и не може да се използва за 

разделяне на поръчки. 

Чл. 4. Цели 

Целите на правилата са: законосъобразност; ефективно, ефикасно и икономично разходване 

на средствата; своевременно осигуряване на лечебния процес; реална конкуренция; 

проследимост на решенията; управление на рисковете; недопускане на конфликт на 

интереси, корупция, измама и изкуствено разделяне; контрол върху качеството и 

изпълнението на договорите. 

Чл. 5. Принципи 

Всички действия се извършват при равнопоставеност и недопускане на дискриминация, 

свободна конкуренция, пропорционалност, публичност и прозрачност. 

Изискванията към кандидатите, участниците и предмета трябва да са свързани и съразмерни 

със стойността, сложността, риска, количеството и медицинската значимост на поръчката. 

Не се допуска включване на условия, които необосновано насочват към конкретен 

производител, търговска марка, модел, произход или икономически оператор. 

Чл. 6. Обхват по лица 

Правилата са задължителни за всички членове на органи на управление и контрол, 

работници и служители, външни експерти и други лица, на които са възложени дейности по 

цикъла на обществените поръчки. 
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Ръководителите на структурни звена отговарят за запознаването на подчинените им 

служители и за своевременното подаване на информация и документи. 

Чл. 7. Основни понятия 

По смисъла на правилата: „заявяващо звено“ е звеното, което установява потребността; 

„отговорно звено по обществени поръчки“ е определеното в структурата звено или 

служител/екип; „отговорник по договора“ е лице, определено за оперативно проследяване; 

„приемаща комисия“ е комисия или длъжностно лице, което удостоверява изпълнението; 

„досие“ е съвкупността от електронни и хартиени документи по поръчката; „високорискова 

поръчка“ е поръчка с висок медицински, финансов, технически, информационен или 

репутационен риск; „медицински консуматив“ за целите на тези правила е продукт или 

материал, който се изразходва при лечебната, диагностичната или обслужващата дейност, 

като използването на това наименование не предопределя правния му статут. Когато 

конкретният консуматив представлява медицинско изделие, медицинско изделие за инвитро 

диагностика, лекарствен продукт или друг специално регулиран продукт, се прилагат 

съответните специални изисквания. 
Чл. 8. Електронна среда и писмена форма 

ЦАИС ЕОП е основната среда за провеждане на процедурите и за комуникация, когато 

законът изисква това. Вътрешният документооборот може да се води в електронна система 

на Болницата, при осигуряване на авторство, дата, версия и неизменност. 

Устни разпореждания не заместват изискуемия писмен акт. При неотложна устна 

комуникация същата се документира незабавно с доклад, протокол или електронно 

съобщение. 

Чл. 9. Правило за четири очи 

Съществените решения се подготвят, проверяват и одобряват от различни лица. Най-малко 

две лица участват в контрола на прогнозната стойност, избора на ред, документацията, 

класирането, договора, приемането и плащането, освен когато обективно е невъзможно и 

това е мотивирано. 

Чл. 10. Разделение на функциите 

По възможност едно лице не съвместява едновременно заявяване на потребността, 

определяне на техническите условия, оценяване на офертите, приемане на изпълнението и 

разрешаване на плащането. Когато спецификата или числеността налагат съвместяване, се 

въвежда допълнителен контрол от друго длъжностно лице. 

ГЛАВА ВТОРА. ОРГАНИЗАЦИЯ, ФУНКЦИИ И ОТГОВОРНОСТИ 

Чл. 11. Изпълнителен директор 

Изпълнителният директор: организира управлението на цикъла; утвърждава годишния план; 

определя реда за възлагане; подписва решения, обявления, покани и договори; назначава 

комисии; утвърждава протоколи и доклади; упражнява контрол по изпълнението; определя 

отговорници и приема мерки при нарушения. 

Изпълнителният директор осигурява необходимия административен капацитет, достъп до 

ЦАИС ЕОП, квалифицирани електронни подписи, обучение и независимост на участващите 

лица. 

Чл. 12. Отговорно звено по обществени поръчки 

Отговорното звено координира планирането, поддържа регистрите, организира подготовката 

и съгласуването, администрира ЦАИС ЕОП, следи сроковете, подпомага комисиите, 

комплектува досиетата, публикува информацията и изготвя периодични отчети. 
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Звеното извършва формална и процедурна проверка, но не замества медицинската, 

техническата, финансовата или правната експертиза на съответните компетентни лица. 

Чл. 13. Юридическа функция 

Юрисконсултът или определеното правно обслужване проверява правното основание, вида 

процедура, основанията за отстраняване, критериите за подбор, проекта на договор, 

методиката, решенията и действията при обжалване. 

Правната проверка не удостоверява медицинската или техническата целесъобразност и не 

замества финансовия контрол. 

Чл. 14. Финансова функция 

Финансово-счетоводната функция потвърждава наличието или плана за осигуряване на 

финансов ресурс, проверява прогнозната стойност и данъчния режим, участва в определяне 

на условията за плащане, гаранциите, индексацията и финансовите рискове. 

Преди поемане на задължение и извършване на плащане се прилагат действащите правила за 

финансово управление и контрол, включително предварителен контрол за 

законосъобразност, когато е приложим. 

Преди представяне на решение за откриване за подпис финансово-счетоводната функция 

изготвя и подписва финансова обосновка и потвърждение по Приложение № 14. Документът 

посочва прогнозната стойност без и с ДДС, бюджетния период и източника на финансиране, 

наличния или планирания ресурс, максималния финансов ангажимент, приложимия данъчен 

режим и условията при неосигурено финансиране. Когато ресурсът не е осигурен към 

момента на откриване, това се отразява изрично в документацията и проекта на договор при 

спазване на чл. 114 ЗОП. 

Чл. 15. Заявяващи звена 

Заявяващи звена могат да бъдат клиники, отделения, лаборатории, операционен блок, 

централна стерилизация, болнична аптека, складове, административни и технически звена. 

Заявяващото звено носи отговорност за реалността на потребността, количествата, срока, 

техническата или функционалната спецификация, рисковете за лечебния процес, 

предложените експерти и съдействието при изпълнението. 

Чл. 16. Медицински експерти 

Медицинските експерти определят клиничната необходимост и минималните функционални 

характеристики, като използват общоприета медицинска терминология, стандарти и 

измерими показатели. 

При медицински изделия, импланти, лекарствени продукти и медицински консумативи те 

оценяват, съобразно характера и правния статут на конкретния продукт, съвместимостта, 

безопасността, проследимостта, стерилността, срока на годност, риска от замяна и 

необходимостта от обучение или поддържащи материали. 
Окончателната техническа спецификация за медицински изделия, импланти, лекарствени 

продукти, медицинска апаратура и други клинично значими предмети се одобрява с 

протокол на медицинските специалисти по Приложение № 16. Протоколът съдържа 

идентификация на версията на спецификацията, клиничната необходимост, обосновката на 

характеристиките и номенклатурата, проверката за еквивалентност и ограничителни условия, 

анализа на количествата, съвместимостта, безопасността и риска от разделяне на обособени 

позиции. 
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Чл. 17. Болнична аптека и складови звена 

Болничната аптека и складовите звена предоставят данни за наличности, потребление, 

партиди, срокове на годност, минимални и максимални запаси, рекламации, бракуване и 

действащи договори. 

Те участват при приемането на доставките и не допускат заприходяване на стоки без 

съответствие с договора, заявката, фактурата, приемателните документи и специалните 

изисквания за съхранение. 

За регулярни доставки болничната аптека и/или съответното складово звено изготвят справка 

по Приложение № 15 за потреблението най-малко през предходните 12 месеца, наличностите 

към определена дата, минималния резерв, остатъка и срока на действащите договори, 

сроковете на годност, рекламациите и предложените количества. Справката се подписва от 

съставителя и от ръководителя на звеното и се включва в предварителната преписка. 

Чл. 18. Техническа, ИТ и инженерна функция 

При поръчки за медицинска апаратура, строителство, софтуер, информационни услуги, 

киберсигурност, енергетика и техническа поддръжка се включват компетентни технически, 

ИТ, инженерни и/или специалисти по безопасност. 

Преди възлагане се оценяват съвместимостта с инфраструктурата, изискванията за монтаж и 

въвеждане в експлоатация, лицензиране, интеграции, защита на данни, резервни части, 

сервиз, киберсигурност, непрекъсваемост и обща цена на притежание. 

Чл. 19. Длъжностно лице по защита на данните и информационна сигурност 

Когато предметът включва обработване на лични данни, достъп до информационни системи, 

облачни услуги, видеонаблюдение, телемедицина или чувствителна здравна информация, 

документацията се съгласува с длъжностното лице по защита на данните и с отговорната 

функция по информационна сигурност. 

Определят се ролите по защита на данните, минималният достъп, сроковете за съхранение, 

мерките за сигурност, уведомяването при инцидент, одитните права и изискванията за 

подизпълнители. 

Чл. 20. Лице за предварителен контрол 

Определеното лице за предварителен контрол проверява наличието на правно основание, 

бюджет, съгласувания, компетентност на подписващите лица и съответствие с вътрешните 

контролни процедури. То не участва в изпълнението на проверяваната операция, когато това 

би нарушило независимостта. 

Чл. 21. Външни експерти и изпълнители 

Отделни дейности могат да се възлагат на външни лица при писмен договор, определен 

обхват, конфиденциалност, конфликт на интереси, защита на данните и отговорност за 

резултата. 

Външното възлагане не прехвърля отговорността на възложителя. Всички работни файлове, 

източници и права за използване се предават на Болницата и се включват в досието. 

Чл. 22. Заместващи лица и непрекъсваемост 

За ключовите функции се определят заместващи лица и се поддържа актуален списък с права 

за достъп. При прекратяване или промяна на правоотношение се извършва приемо-предаване 

на досиета, задачи, срокове, електронни подписи и достъпи. 
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ГЛАВА ТРЕТА. ПРОГНОЗИРАНЕ И ПЛАНИРАНЕ 

Чл. 23. Годишен цикъл на прогнозиране 

До 31 октомври всяка година ръководителите на звена подават предложения за обществени 

поръчки за следващата календарна година по образеца в Приложение № 1. Предложения, 

възникнали по-късно, се мотивират отделно. 

Прогнозирането обхваща очакваните потребности и ресурс, включително подновявания, 

опции, допълнителни количества, свързани доставки и услуги, договори с изтичащ срок и 

поръчки, които следва да бъдат започнати през текущата година за осигуряване на договор 

през следващата. 

Чл. 24. Източници за прогнозиране 

Използват се данни за потреблението най-малко за предходните 12 месеца, а при сезонни, 

специфични или високостойностни потребности – за по-дълъг подходящ период; 

наличности; срокове на годност; планирана лечебна дейност; инвестиционна програма; 

ремонти; регулаторни изисквания; договори; бюджет и бизнес програма. 

При отклонение над 20 процента спрямо историческото потребление заявяващото звено 

представя конкретна обосновка, освен ако предметът е нов или еднократен. 

При регулярни доставки историческите данни, текущите наличности и остатъкът по 

действащи договори се документират със справката по Приложение № 15. Използването на 

друг период вместо 12 месеца се мотивира с характера на потребността, сезонност, промяна 

на лечебната дейност или друго обективно обстоятелство. 

Чл. 25. Консолидиране на потребностите 

Отговорното звено обобщава сходните и функционално свързаните потребности на всички 

звена, проверява действащи договори и предстоящи възлагания и предотвратява 

изкуственото разделяне. 

При съмнение за сходност се анализират CPV кодът, икономическата и техническата 

функция, времевият период, пазарът, обичайният начин на предлагане и възможността един 

икономически оператор да изпълни общия предмет. 

Чл. 26. Прогнозна стойност 

Прогнозната стойност се определя без ДДС по правилата на чл. 21 ЗОП към момента на 

откриване или започване на възлагането. Включват се всички плащания, опции, 

подновявания, премии, награди, доставки и услуги, които са част от икономическия предмет. 

Стойността се основава на актуално пазарно проучване, исторически цени с корекции, 

публични източници, каталози, рамкови споразумения, данни от ЦАИС ЕОП, експертни 

оценки и други проверими източници. Методът и допусканията се документират. 

Чл. 27. Пазарно проучване за планиране 

Пазарното проучване не трябва да създава необосновано предимство. Когато се провеждат 

консултации по чл. 44 ЗОП, получената информация и мерките за запазване на 

конкуренцията се документират и публикуват по приложимия ред. 

Като вътрешен стандарт се търсят най-малко три независими сравними източника, когато 

пазарът позволява и стойността или рискът го оправдава. При по-малко източници се 

посочват причините. 

Чл. 28. Годишен план-график 

До 15 декември отговорното звено изготвя проект на годишен план-график, който съдържа: 

предмет, заявяващо звено, прогнозна стойност, източник на финансиране, ред за възлагане, 



УСБАЛО „Проф. Бойчо Бойчев“ ЕАД  |  Вътрешни правила за възлагане на обществени поръчки 

8 

планирани дати, отговорни лица, контрол от АОП, рискове и дата, към която трябва да има 

действащ договор. 

Изпълнителният директор утвърждава плана до 31 декември или в друг срок, съобразен с 

бюджетния процес. Планът има организационен характер и не създава задължение за 

откриване при отпаднала потребност или липса на ресурс. 

Чл. 29. Определяне на сроковете 

Планирането отчита време за подготовка, пазарни консултации, съгласуване, предварителен 

контрол, публикация, срокове за оферти, работа на комисията, евентуално обжалване, 

сключване и мобилизация на изпълнителя. 

За договори с непрекъсваемо значение процедурата се започва достатъчно рано, като 

ориентировъчно се използват контролни точки 180, 120, 90 и 60 дни преди изтичането на 

текущия договор. 

Чл. 30. Актуализация на плана 

Планът се актуализира при нова потребност, промяна на бюджет, финансиране, срок, 

прогнозна стойност, нормативно изискване, прекратена процедура или риск за 

непрекъсваемостта. Промяната се мотивира и одобрява от изпълнителния директор или 

оправомощено лице. 

Отговорното звено извършва тримесечен преглед на изпълнението и представя списък на 

закъсняващи поръчки и рисковете от изтичане на договори. 

Чл. 31. Забрана за изкуствено разделяне 

Не се допуска разделяне на потребностите с цел прилагане на ред за по-ниски стойности. 

Всяко отделно възлагане, което може да изглежда като част от общ предмет, се придружава 

от анализ и мотиви. 

Финансово-счетоводната функция и отговорното звено наблюдават натрупването на 

разходите по сходни CPV групи, доставчици и предмети най-малко веднъж на тримесечие. 

ГЛАВА ЧЕТВЪРТА. ИНИЦИИРАНЕ И ОБОСНОВАВАНЕ НА ПОРЪЧКА 

Чл. 32. Искане за стартиране 

Възлагането започва с писмено искане, подписано от инициатора и от ръководителя на 

заявяващото звено и придружено от необходимите приложения. За обществени поръчки за 

медицински изделия се използва Приложение № 2а, а за медицински консумативи – 

Приложение № 2б. За останалите предмети се използва общият образец по Приложение № 2 

или мотивиран доклад, когато естеството на потребността налага това. Искането се подава в 

срок по план-графика, а извънплановото искане съдържа обосновка за непредвидимостта и 

спешността. 

Непълно искане се връща с указания и срок за отстраняване. Срокът за подготовка не 

започва да тече до получаване на минимално необходимата информация. 

Чл. 33. Минимално съдържание на искането 

Искането съдържа информацията, необходима на заявяващото звено според предмета на 

поръчката. При медицински изделия и медицински консумативи заявяващото звено посочва 

най-малко наименованието и медицинската необходимост, срока на бъдещия договор, 

датата, до която е необходим нов договор, общата прогнозна стойност без ДДС за целия 

срок, необходимите срокове за доставка, техническата спецификация и количествата. 

Останалите правни, финансови, процедурни и контролни данни – включително CPV код, 

приложим ред за възлагане, обособени позиции, критерии за подбор, договорни клаузи, 
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финансиране и вътрешни съгласувания – се установяват и документират служебно от 

компетентните звена преди откриване на възлагането. 

Чл. 34. Обосновка на количествата 

Количествата се основават на потребление, лечебна дейност, наличности, минимален резерв, 

срокове на годност и прогнозни промени. Не се завишават с общи проценти без анализ. 

При договори без гарантирано усвояване се посочва, че количествата са прогнозни, а 

договорът не задължава Болницата да заяви цялото количество или стойност, освен когато 

естеството на предмета налага друго. 

Чл. 35. Обособени позиции 

Заявяващото звено и отговорното звено анализират разделянето на обособени позиции с 

оглед достъп на малки и средни предприятия, различни пазари, специалности, доставки и 

управление на риска. 

Когато поръчка над приложимия праг не се разделя, мотивите се включват в досието и в 

обявлението или решението, когато законът изисква това. Мотивите не могат да бъдат 

формални и трябва да обясняват конкретния технически, организационен, икономически или 

медицински риск. 

Чл. 36. Неотложни и аварийни потребности 

При непосредствен риск за живота и здравето, прекъсване на лечебната дейност, авария, 

бедствие, киберинцидент или друга обективна неотложност заявяващото звено подава 

доклад по Приложение № 11 с факти, момент на узнаване, последици, налични алтернативи 

и необходимия минимум. 

Неотложността не се използва за преодоляване на пропуски в планирането. След всяко 

аварийно възлагане се извършва последващ анализ на причините и се определят превантивни 

мерки. 

Чл. 37. Поръчки за медицински изделия и импланти 

Документацията определя минимални медицински и технически характеристики, клас и 

предназначение, приложими изисквания за оценяване на съответствието и CE маркировка, 

стерилност, опаковка, UDI или друга проследимост, остатъчен срок на годност, условия на 

съхранение, рекламации и действия при изтегляне от пазара. 

При система от импланти се анализират съвместимостта на компонентите, 

инструментариумът, логистиката, наличността на размери, времето за доставка и клиничният 

риск от разделяне. Посочването на марка, патент, модел или произход се допуска само при 

законови предпоставки и със „или еквивалентно“. 

Чл. 37а. Поръчки за медицински консумативи 

При поръчки за медицински консумативи документацията определя минималните 

технически и функционални характеристики, предназначението, мерната единица и 

количествата, както и приложимите изисквания за размер, материал, съвместимост с налична 

апаратура или оборудване, стерилност, опаковка, срок на годност, съхранение и доставка, 

когато са относими към конкретния предмет. 

За всяка номенклатурна единица се проверява правният статут на продукта. Когато 

консумативът е медицинско изделие или друг специално регулиран продукт, се прилагат 

съответните нормативни изисквания. Наименованието „медицински консуматив“ само по 

себе си не е основание автоматично да се изискват CE маркировка, UDI или други 

документи, приложими единствено към определени регулирани продукти. Посочването на 

търговска марка, модел или производител се допуска само при законовите предпоставки и 

със „или еквивалентно“, когато това е приложимо. 
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Чл. 38. Поръчки за лекарствени продукти 

При лекарствени продукти се съобразяват разрешението за употреба, лекарствената форма, 

концентрацията, опаковката, режимът на съхранение, студената верига, партидната 

проследимост, фармакологичната безопасност и приложимите правила за ценообразуване и 

реимбурсиране. 

Изискванията не ограничават конкуренцията чрез ненужно фиксиране на опаковка или 

производител. Когато клиничната взаимозаменяемост е ограничена, това се мотивира от 

компетентни медицински лица. 

Чл. 39. Поръчки за медицинска апаратура 

Потребността включва оценка на жизнения цикъл: доставка, монтаж, строително-монтажни 

и инсталационни дейности, тестове, разрешителни, обучение, гаранция, профилактика, 

консумативи, софтуер, лицензи, обновявания, резервни части, сервиз и извеждане от 

експлоатация. 

Спецификацията съдържа измерими показатели за производителност и качество, изисквания 

за съвместимост, електрическа и радиационна безопасност, интеграция, киберсигурност, 

защита на данните, приемателни тестове и време за реакция. 

Чл. 40. Строителство в действаща болнична среда 

При строителство или ремонт се оценяват непрекъсваемостта на лечебната дейност, 

инфекционният контрол, шумът, прахът, достъпът, евакуацията, медицинските газове, 

електрозахранването, пожарната безопасност, управлението на отпадъци и работата в 

присъствие на пациенти. 

Изискват се план за организация, график на прекъсванията, координация с медицинските 

звена и приемане на скрити работи. Критични прекъсвания се разрешават писмено от 

определени лица. 

Чл. 41. Предварително решение за целесъобразност 

След проверка на искането изпълнителният директор или оправомощено лице разрешава 

подготовката, връща за допълване или отказва с мотиви. Разрешението за подготовка не е 

решение за откриване и не гарантира възлагане. 

ГЛАВА ПЕТА. ПОДГОТОВКА И СЪГЛАСУВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА 

Чл. 42. Работен екип 

За всяка поръчка се определя работен екип според предмета и риска. В него се включват най-

малко представител на заявяващото звено, отговорното звено по обществени поръчки, 

правна и финансова функция, а при необходимост медицински, технически, ИТ, инженерни, 

фармацевтични и други експерти. 

Ръководителят на екипа разпределя задачите, версиите и сроковете. Съществени несъгласия 

се представят писмено на изпълнителния директор. 

Преди започване на работа и преди получаване на достъп до непублична информация всеки 

член на работния екип, медицински или технически експерт, лице, което извършва пазарно 

проучване или определя прогнозната стойност, и външен консултант подписва декларация 

по Приложение № 6. Декларацията се актуализира незабавно при промяна на 

обстоятелствата. Лице, което не е подписало декларация, не участва в подготовката и не 

получава достъп до работните материали. 

Чл. 43. Съдържание на документацията 

Документацията се изготвя според приложимия ред и включва най-малко: решение и 

обявление или обява/покана; указания; технически спецификации; критерии за подбор; 
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основания за отстраняване; критерий за възлагане и методика, когато е необходима; образци; 

ценово предложение; проект на договор; ЕЕДОП и други приложими документи. 

Между всички документи се осигурява пълно съответствие относно предмет, количества, 

позиции, срок, прогнозна стойност, валута, критерии, гаранции и условия за плащане. 

Чл. 44. Техническа спецификация 

Техническата спецификация описва резултата и минималните характеристики ясно, точно, 

проверимо и технологично неутрално. Предпочитат се функционални и експлоатационни 

изисквания и признати стандарти с добавка „или еквивалентно“. 

За всяко изискване се определя начинът за доказване и критерият за приемане. Не се 

изискват документи, които не са необходими за проверка на съответствието или които могат 

да бъдат получени служебно, освен при нормативна необходимост. 

Чл. 44а. Медицинско одобряване на техническата спецификация 

При поръчки с клинична или медицинска значимост окончателната техническа 

спецификация се разглежда и одобрява от най-малко двама компетентни медицински 

специалисти, освен когато обективно в Болницата няма втори специалист със съответната 

компетентност и това е мотивирано. При необходимост участват фармацевт, инженер, 

специалист по медицинска техника, инфекционен контрол, информационна сигурност или 

друг експерт. 

Одобрението се оформя с протокол по Приложение № 16, в който се посочват 

наименованието, датата и версията на спецификацията; реалната клинична потребност; 

обосновката на всеки съществен параметър; диапазонът от размери и номенклатури; 

приложимите стандарти; начинът за доказване; съвместимостта; еквивалентността; 

количествата; рисковете за пациента и лечебния процес; както и мотивите за обединяване 

или разделяне на предмета. 

След подписването на протокола не се допуска промяна на съществено медицинско или 

техническо изискване без ново или допълващо одобрение. Финалната спецификация се 

идентифицира с дата, версия и подписи и се прилага към протокола. 

Чл. 45. Критерии за подбор 

Критериите за годност, икономическо и финансово състояние и технически и професионални 

способности се определят само когато са необходими и пропорционални. Минималните нива 

се мотивират в работните материали. 

Не се допуска механично използване на критерии от предходна процедура. При изискване за 

оборот, опит, персонал, сертификати или регистрация се проверяват приложимите законови 

ограничения и възможността за еквивалентни доказателства. 

Чл. 46. Основания за отстраняване и надеждност 

Документацията включва задължителните и избраните факултативни основания за 

отстраняване, националните основания и правилата за доказване и мерки за надеждност. 

Информацията е съгласувана между обявлението, указанията и ЕЕДОП. 

За санкционни режими и ограничения на Европейския съюз се включват приложимите 

декларации и договорни клаузи, без да се създават излишни дублиращи документи. 

Чл. 47. Критерий за възлагане 

Критерият се избира според предмета: най-ниска цена, ниво на разходите или оптимално 

съотношение качество/цена. Качествените показатели са свързани с предмета, проверими, с 

ясни скали и без неограничена свобода на преценка. 
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При медицински значими поръчки се анализира дали само най-ниска цена осигурява 

достатъчна защита на качеството. Минималните изисквания не се оценяват повторно като 

преимущество, освен ако методиката ясно разграничава надграждащо качество. 

Чл. 48. Методика за оценка 

Методиката описва показателите, тежестите, формулите, скалите, доказателствата, 

закръгляването, реда при равен резултат и проверката за необичайно благоприятни 

предложения. Тя позволява на разумно информиран участник да предвиди оценяването. 

Субективни понятия като „добро“, „пълно“ или „иновативно“ се използват само с конкретни 

измерими критерии и разграничими нива. 

Чл. 49. Проект на договор 

Проектът на договор урежда предмет, цена, срок, заявки, приемане, фактуриране, плащане, 

гаранции, неустойки, застраховки, подизпълнители, конфиденциалност, защита на данните, 

интелектуална собственост, контрол, одит, изменение, прекратяване и приложимо право. 

За периодични доставки се посочват прогнозният характер на количествата, пределните 

единични цени, срокът за реакция, отказът от гаранция за пълно усвояване и редът за 

рекламации. Опции и индексация се формулират ясно, точно и недвусмислено по чл. 116, ал. 

1, т. 1 ЗОП. 

Чл. 50. Гаранции 

Гаранция за изпълнение и гаранция за авансово плащане се определят съобразно риска и 

законовите ограничения. Документацията посочва допустимите форми, условията за 

усвояване, освобождаване и частично освобождаване. 

Размерът не трябва необосновано да затруднява участието или паричния поток на 

изпълнителя. При доставки на медицински изделия може да се предвиди задържане или 

друга обезпечителна мярка само при ясна връзка с риска и условия за освобождаване. 

Чл. 51. Ценообразуване и валута 

Ценовият образец съдържа всички компоненти и правила за формиране на общата цена. Една 

и съща валута се използва последователно в документите. Посочва се дали цените включват 

транспорт, опаковка, монтаж, обучение, лицензи, такси и други разходи. 

При единични цени се предвиждат проверки на аритметиката и правило при несъответствие 

между единична и обща цена, което не допуска изменение на офертата извън закона. 

Чл. 52. Срокове 

Сроковете за заявления и оферти са не по-кратки от законовите и са съобразени със 

сложността, обема на документацията, необходимостта от оглед, образци, консорциуми, 

превод и подготовка на техническо решение. 

Съкратени срокове се използват само при доказани предпоставки и с конкретни мотиви. 

Лошото вътрешно планиране не е основание за спешност. 

Чл. 53. Образци и декларации 

Образците улесняват участниците и не въвеждат основания за отстраняване, които не 

произтичат от закона или съществено изискване. Не се изисква деклариране на едни и същи 

обстоятелства в множество документи. 

При противоречие между свободен текст и образец се предприема поправка преди 

откриването; след откриване се прилага законовият ред за изменение и разяснения. 

Чл. 54. Проверка за ограничителни условия 

Преди одобряване работният екип извършва проверка за: търговски марки без 

еквивалентност; необоснован оборот; прекомерен опит; кратки срокове; несъвместими 
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изисквания; затворени сертификати; необосновано обединяване; противоречия; условия, 

които може да изпълни само един оператор. 

Резултатът се отразява в контролния лист по Приложение № 5. 

Чл. 55. Вътрешно съгласуване 

Документацията се съгласува най-малко от заявяващото звено, отговорното звено, 

юридическата и финансовата функция и лицето за предварителен контрол, а при 

приложимост – от болнична аптека, склад, ИТ, техническа служба, защита на данните и 

информационна сигурност. 

Съгласуването удостоверява проверка в рамките на компетентността. Бележките се 

отстраняват или се представя мотивирано становище защо не са приети. 

Съгласуването се извършва върху идентифицирана финална версия и се удостоверява с име, 

длъжност, дата и подпис или квалифициран електронен подпис. Финансовото потвърждение, 

медицинското одобрение и проверката на CPV кода не се заместват с общ подпис върху 

контролния лист. 

Чл. 56. Версионен контрол 

Всеки проект съдържа дата и версия. Промените след съгласуване се отбелязват и при 

съществено изменение се извършва повторно съгласуване. За публикуване се използва само 

заключена финална версия, одобрена от възложителя. 

ГЛАВА ШЕСТА. ОПРЕДЕЛЯНЕ НА РЕДА И ПРЕДВАРИТЕЛЕН КОНТРОЛ 

Чл. 57. Определяне на приложимия ред 

Редът за възлагане се определя според обекта, общата прогнозна стойност, вида на 

възложителя, наличието на европейско или национално финансиране, приложими 

изключения и специални правила. 

Стойностните прагове не се възпроизвеждат в тези правила. Отговорното звено поддържа 

актуална служебна справка по чл. 20 ЗОП и проверява действащата редакция към датата на 

започване на възлагането. 

Чл. 57а. Определяне и проверка на CPV кода 

Основният CPV код и приложимите допълнителни кодове се предлагат от отговорното звено 

по обществени поръчки съвместно със заявяващото звено и се проверяват от юридическата 

функция. Изборът се основава на преобладаващия предмет, функционалното предназначение 

и структурата на Общия терминологичен речник. 

Проверката включва съпоставка с описанието на предмета, техническата спецификация, 

сходните покупки на всички звена, действащите договори, плана и данните в ЦАИС ЕОП. Не 

се допуска използване на прекалено общ или неподходящ код с цел прикриване на сходни 

потребности, избягване на консолидиране или ограничаване на публичността. 

Резултатът се документира по Приложение № 17, като се посочват разгледаните кодове, 

избраният основен и допълнителните кодове, мотивите, извършената проверка за сходност и 

изкуствено разделяне, както и имената и подписите на предложилия и проверилия. 

Чл. 58. Решение за вида процедура 

Видът процедура се предлага с мотиви от отговорното звено и юридическата функция и се 

одобрява от изпълнителния директор. При процедури без предварително обявление, 

договаряне, състезателен диалог, партньорство за иновации или друго изключение мотивите 

съдържат факти и доказателства за всяка законова предпоставка. 

Не се допуска позоваване единствено на общи твърдения за техническа сложност, 

изключителни права, спешност или липса на конкуренция. 
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Чл. 59. Рамкови споразумения и динамични системи 

При повтарящи се и стандартизируеми потребности се анализира използването на рамково 

споразумение, динамична система за покупки или централен орган за покупки. Анализът 

обхваща конкуренцията, административната тежест, динамиката на цените, срока на годност 

и риска за наличности. 

Вътрешните конкурентни избори и възлаганията по рамково споразумение се планират, 

документират и отчитат като самостоятелни действия в досието. 

Чл. 60. Централизирано възлагане 

Когато Болницата е задължена или има право да използва централен орган за покупки, преди 

започване на собствено възлагане се проверяват действащите централизирани процедури, 

рамкови споразумения и електронни каталози. 

Отклонение от приложим централен механизъм се допуска само при правно основание и 

писмени мотиви. 

Чл. 61. Изключения от ЗОП 

При намерение за прилагане на изключение се изготвя отделно правно становище с факти, 

доказателства, обхват и срок. Изключенията се тълкуват стриктно и не могат да се използват 

за заобикаляне на закона. 

Досието съдържа доказателства за контрола, изключителните права, съвместимостта, 

вътрешното възлагане или друга приложима предпоставка. 

Чл. 62. Контрол от АОП 

Отговорното звено проверява дали поръчката подлежи на предварителен контрол от 

Агенцията по обществени поръчки, включително контрол чрез случаен избор, контрол върху 

процедури на договаряне и други приложими форми. 

Регистрацията и изпращането на документи се извършват в срок. Становищата и 

препоръките на АОП се разглеждат от работния екип, а предприетите действия или мотивите 

за неприемане се документират. 

Чл. 63. Други външни съгласувания и контрол 

При европейско, национално или друго целево финансиране се спазват правилата на 

финансиращия орган, без да се въвеждат условия, противоречащи на ЗОП. При 

необходимост се извършват предварително съгласуване, инвестиционен контрол, 

разрешителен режим или решение на компетентен орган. 

Липсата на външно становище не се преодолява с поемане на ангажимент, освен ако законът 

изрично позволява това. 

Чл. 64. Контролен лист преди откриване 

Решение за откриване, обява или покана не се представя за подпис и възлагането не започва, 

преди в досието да е комплектувана предварителната преписка и да са извършени всички 

приложими съгласувания и контроли. 

Предварителната преписка съдържа според предмета и приложимия ред: 1. заявка или 

доклад за необходимостта; 2. разчет на необходимите количества; 3. справка за наличностите 

и действащите договори; 4. пазарно проучване и документи за формиране на прогнозната 

стойност; 5. справка за потреблението най-малко през предходните 12 месеца при регулярни 

доставки; 6. финансова обосновка и потвърждение за ресурс; 7. протокол или доклад на 

медицинските и/или техническите специалисти, одобрили техническата спецификация; 8. 

правна обосновка на избрания вид процедура или ред; 9. анализ и мотиви за обособените 

позиции, включително при липса на разделяне; 10. справка за определяне и проверка на CPV 

кода; 11. доказателства за медицинско, финансово, юридическо, административно и друго 
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приложимо вътрешно съгласуване; 12. декларации за безпристрастност, липса на конфликт 

на интереси и конфиденциалност от всички лица, участвали в подготовката. 

Когато документ или проверка не е приложим поради предмета или реда на възлагане, това 

се отбелязва с конкретни мотиви, име, длъжност, дата и подпис на компетентното лице. 

Общо отбелязване „неприложимо“ без мотиви не се допуска. Всеки документ се 

идентифицира с дата, версия, съставител и проверил, когато е приложимо. 

Отговорното звено удостоверява комплектността и съдържателния контрол с Приложение № 

5. Непопълнен, отрицателен или неподкрепен с документ контролен елемент се отстранява 

преди откриването. Изпълнителният директор не може да разреши откриване при липса на 

документ, който е нормативно или вътрешно задължителен; при отстранимо несъответствие 

преписката се връща за допълване. 

ГЛАВА СЕДМА. ОТКРИВАНЕ, ПУБЛИКУВАНЕ И КОМУНИКАЦИЯ 

Чл. 65. Откриване 

Процедурата се открива с актовете, предвидени в ЗОП. Подписването и изпращането се 

извършват от възложителя или надлежно оправомощено лице чрез ЦАИС ЕОП. 

Преди изпращане операторът в ЦАИС ЕОП извършва финална техническа проверка на 

файловете, формулярите, сроковете, валутата, обособените позиции, достъпа и видимостта. 

Чл. 66. Профил на купувача и Регистър 

Документите и информацията се публикуват в Регистъра на обществените поръчки и 

профила на купувача в обхвата и сроковете по ЗОП и ППЗОП. Публикацията не съдържа 

защитена тайна, лични данни или информация, чието разкриване нарушава законен интерес. 

За всяка публикация се съхранява системно потвърждение с дата и час. 

Чл. 67. Разяснения 

Исканията за разяснения се разпределят незабавно към компетентните експерти. Отговорите 

са точни, неутрални и не изменят документацията извън допустимото. 

Когато отговорът разкрива неяснота или грешка, работният екип преценява необходимостта 

от изменение и удължаване на срока. Всички участници получават еднаква информация чрез 

ЦАИС ЕОП. 

Чл. 68. Изменение на условията 

Изменение на обявлението или документацията се извършва само по законовия ред, с ясно 

описание на промените и актуализирани файлове. Не се допуска скрито изменение чрез 

разяснение, телефонен разговор или индивидуално съобщение. 

При всяка промяна се проверяват свързаните документи и необходимостта от удължаване на 

сроковете. 

Чл. 69. Комуникация с икономически оператори 

Официалната комуникация се води чрез ЦАИС ЕОП, освен в изрично предвидените случаи. 

Срещи, демонстрации, огледи и пазарни консултации се документират и организират така, че 

да не предоставят необосновано предимство. 

Служители нямат право да дават неофициални насоки за съдържанието на оферта, 

вероятното класиране, бюджет, конкурентни предложения или вътрешни решения. 

Чл. 70. Получаване и съхраняване на оферти 

Електронните заявления и оферти се получават и съхраняват в ЦАИС ЕОП при приложимите 

технически и правни правила. Хартиени мостри, макети, оригинали и други физически 
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обекти се приемат срещу входящ документ, отбелязване на дата и час и се съхраняват в 

контролирано помещение. 

Достъп до офертите преди определения момент не се допуска. Технически инцидент се 

документира и се предприемат действия съобразно указанията на платформата и закона. 

Чл. 71. Образци и мостри 

Изискване за мостра се въвежда само когато е необходимо за проверка на характеристика, 

която не може надеждно да се установи с документи. Условията за предоставяне, изпитване, 

връщане, унищожаване и отговорност се описват предварително. 

Изпитването се извършва по предварително определен метод, от компетентни лица и с 

протокол, без промяна на критериите след отваряне на офертите. 

ГЛАВА ОСМА. КОМИСИИ, РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА 

Чл. 72. Назначаване на комисия 

След изтичане на срока за оферти възложителят назначава комисия със заповед или друг 

приложим акт. Съставът включва лица с професионална компетентност по предмета, 

правните и процедурните правила и при необходимост финансовата оценка. 

Определят се председател, членове, резервни членове, задачи, срок и административно 

подпомагане. Не се включва лице, за което е известен конфликт на интереси или обективна 

невъзможност. 

Чл. 73. Независимост и декларации 

Преди започване на работа всеки член и подпомагащо лице подписва декларация за липса на 

конфликт на интереси, конфиденциалност и безпристрастност по Приложение № 6. 

Декларацията се актуализира при промяна. 

Лице с конфликт незабавно уведомява председателя и възложителя и не участва в 

действията. Отводът и замяната се документират. 

Чл. 74. Организация на работата 

Председателят организира заседанията, разпределя проверки, следи сроковете и осигурява 

единно прилагане на документацията. Решенията се вземат колективно в рамките на закона. 

Комисията може да използва експерти, лаборатории и справки, но не прехвърля оценъчната 

си отговорност. Всички използвани източници и резултати се включват в протокола. 

Чл. 75. Проверка на участниците 

Комисията проверява личното състояние, критериите за подбор, използването на капацитет 

на трети лица, подизпълнителите и доказателствата по реда на ЗОП и ППЗОП. 

При непълноти или несъответствия се прилага законоустановеният ред, еднакво към всички 

участници. Не се допуска изменение на съществено техническо или ценово предложение. 

Чл. 76. Техническо разглеждане 

Техническите предложения се проверяват спрямо всяко минимално изискване. За сложни 

спецификации се използва таблица за съответствие, в която се посочват доказателството, 

страницата, резултатът и мотивите. 

Твърдение за еквивалентност се оценява по предварително обявените функционални и 

технически критерии, а не по търговско наименование. 

Чл. 77. Оценяване 

Оценяването се извършва единствено по обявената методика. Комисията не въвежда нови 

подпоказатели, тежести, предпочитания или санкции. 
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Индивидуалните оценки при качествен критерий се мотивират конкретно. При 

математическа формула се извършва независима повторна проверка на изчисленията. 

Чл. 78. Ценови предложения 

Цените се проверяват за пълнота, аритметична съгласуваност, спазване на пределни 

стойности и условията на образеца. Комисията не поправя оферта по начин, който би 

променил волята на участника. 

Процедурата за необичайно благоприятно предложение се прилага при законовите 

предпоставки и с анализ на всички относими обяснения и доказателства. 

Чл. 79. Проверки в регистри 

Комисията или подпомагащото звено извършва служебни проверки в достъпни публични 

регистри и системи. За всяка проверка се съхранява разпечатка, електронен запис или 

бележка с дата, източник и резултат. 

Лични данни се обработват само в необходимия обем и достъпът се ограничава. 

Чл. 80. Протоколи и доклад 

Работата се документира хронологично в протоколи и окончателен доклад с факти, 

извършени проверки, мотиви, оценки, класиране и предложения. Особено мнение се излага 

писмено и се прилага. 

Документите се подписват по приложимия ред. Технически таблици, изчисления и справки 

са неразделна част. 

Чл. 81. Срок за работа 

Комисията работи без неоправдано забавяне. Ако определеният срок не може да бъде спазен, 

председателят представя мотивирано искане за удължаване преди изтичането му. 

Отговорното звено следи продължителността и уведомява възложителя за риск от изтичане 

на валидност на офертите, финансиране или критичен договор. 

Чл. 82. Утвърждаване и решение 

Възложителят проверява дали докладът е пълен, мотивиран и съответства на документацията 

и закона. При установени отстраними пропуски може да върне работата с писмени указания 

в допустимите граници. 

Решението за определяне на изпълнител или прекратяване се издава, съобщава и публикува 

по законовия ред. 

ГЛАВА ДЕВЕТА. ВЪЗЛАГАНИЯ ПРИ ПО-НИСКИ СТОЙНОСТИ И ДИРЕКТНИ 

ВЪЗЛАГАНИЯ 

Чл. 83. Общи изисквания 

Възлаганията под праговете за процедури се извършват по приложимия ред на ЗОП при 

спазване на принципите, забраната за разделяне, финансовия контрол и проследимостта. 

По-ниската стойност не освобождава заявяващото звено от обосновка на потребността, 

проверка на наличности, пазарна цена, бюджет, приемане и отчетност. 

Чл. 84. Събиране на оферти с обява 

Обявата, техническите условия, критериите и проектът на договор се подготвят и съгласуват 

по ред, съответстващ на риска. Комисията се назначава и работи по правилата на ЗОП и 

ППЗОП. 

Срокът за оферти отчита сложността и не се съкращава формално. Разяснения и промени се 

публикуват чрез ЦАИС ЕОП. 
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Чл. 85. Покана до определени лица 

Поканата се изпраща при законовите предпоставки и съдържа достатъчно информация за 

сравнима оферта. Изборът на поканени лица се мотивира с пазарни данни, ротация, опит, 

капацитет и отсъствие на свързаност, без фаворизиране. 

Когато е възможно, се канят повече от минимално необходимия брой оператори, особено 

при повтарящи се доставки. 

Чл. 86. Директно възлагане 

При директно възлагане се изготвят искане, потвърждение за стойността и бюджета, пазарна 

справка, избор на изпълнител, договор или друг допустим документ, приемане и плащане. За 

повтарящи се разходи се проверява натрупването за годината и сходните потребности. 

Като вътрешна добра практика се събират сравними предложения или се използват най-

малко три проверими източника, когато пазарът, времето и стойността позволяват. При един 

източник се посочват конкретните причини и се проверява разумността на цената. 

Чл. 87. Периодични малки покупки 

Не се допуска системно раздробяване на еднородни покупки чрез касови разходи, поръчки 

по телефон или последователни фактури. Заявяващите звена уведомяват предварително за 

очаквани периодични нужди. 

Финансово-счетоводната функция предоставя тримесечна справка по доставчици и сходни 

предмети на отговорното звено за контрол на праговете. 

Чл. 88. Закупуване чрез електронен магазин или каталог 

Когато се използва електронен магазин, каталог или платформа, се проверяват 

самоличността на доставчика, крайната цена, условията за доставка, гаранцията, данъчният 

документ, защитата на данните и приложимите ограничения. 

Поръчката и приемането се документират по начин, който позволява одитна следа; профилът 

за достъп е служебен и не се споделя. 

Чл. 89. Регистър на директните възлагания 

Отговорното звено поддържа регистър с дата, предмет, CPV, стойност без ДДС, изпълнител, 

основание, заявяващо звено, източник на цена, договор/фактура, срок и отговорник. 

Минималните полета са в Приложение № 12. 

Регистърът се анализира най-малко тримесечно за концентрация при доставчици, 

повтаряемост, риск от разделяне и възможност за конкурентна процедура. 

ГЛАВА ДЕСЕТА. ОБЖАЛВАНЕ И ОТСТРАНЯВАНЕ НА НАРУШЕНИЯ 

Чл. 90. Получаване на жалба 

Получена жалба, искане за временна мярка, съобщение от КЗК или ВАС се регистрира 

незабавно и в същия работен ден се предоставя на изпълнителния директор, юридическата 

функция и отговорното звено. 

Отговорното звено проверява сроковете, статуса на процедурата и задълженията за 

изпращане и публикуване на информация. 

Чл. 91. Организация на защитата 

Юридическата функция организира становището и процесуалното представителство. 

Работният екип и комисията предоставят пълното досие, факти, изчисления и обяснения в 

определения срок. 

Не се изменят и не се създават документи със задна дата. Установена фактическа грешка се 

посочва открито и се оценяват допустимите действия за отстраняване. 



УСБАЛО „Проф. Бойчо Бойчев“ ЕАД  |  Вътрешни правила за възлагане на обществени поръчки 

19 

Чл. 92. Спиране и допустими действия 

При обжалване се предприемат само действия, допустими от закона и постановените мерки. 

Сключване на договор се допуска след проверка на всички забрани и срокове. 

Отговорното звено води календар на процесуалните срокове и информира заявяващото звено 

за риска за снабдяването и необходимостта от законосъобразни временни мерки. 

Чл. 93. Самоконтрол и отстраняване на нарушения 

Когато преди сключване на договора се установи нарушение, възложителят анализира 

възможността за законосъобразно отстраняване, връщане на комисията, изменение, отмяна 

или прекратяване. 

Мерките се мотивират и документират. Не се запазва незаконосъобразен резултат поради 

административно удобство или изразходвано време. 

Чл. 94. Изпълнение на решенията 

Влезлите в сила решения на КЗК и ВАС се изпълняват незабавно. Отговорното звено 

организира необходимите действия, а юридическата функция проверява съответствието. 

След приключване се изготвя анализ на причините, финансовия и времевия ефект и мерки за 

недопускане на повторение. 

ГЛАВА ЕДИНАДЕСЕТА. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР 

Чл. 95. Подготовка за сключване 

След влизане в сила на решението отговорното звено уведомява определения изпълнител и 

изисква документите по чл. 112 ЗОП, гаранциите и другите предварително обявени 

доказателства. Определя се срок и отговорно лице за проверка. 

Не се изискват документи, които са достъпни служебно, освен когато законът допуска или 

изисква представянето им. Проверява се актуалността към датата на сключване. 

Чл. 96. Проверка на изпълнителя 

Преди подписване се проверяват: правосубектност и представителство; основания за 

отстраняване; критерии за подбор; регистрации и разрешения; санкционни ограничения; 

подизпълнители и трети лица; гаранции; банкови данни; застраховки; декларации за 

действителен собственик, когато са приложими. 

Резултатът се удостоверява в контролен лист. Несъответствие се разглежда по законовия ред 

и не се преодолява с неформална договорка. 

Чл. 97. Окончателен текст на договора 

Договорът съответства на проекта, офертата и решението. Допускат се само конкретизации, 

които не изменят съществено условията, класирането или икономическия баланс. 

Към договора се прилагат техническото и ценовото предложение, спецификацията, 

графикът, гаранцията, списъкът на подизпълнителите и други документи, необходими за 

изпълнението. 

Чл. 98. Подписване и регистрация 

Договорът се подписва от изпълнителния директор или надлежно оправомощено лице след 

всички съгласувания и предварителен контрол. Всеки договор получава номер, дата и се 

вписва в регистъра на договорите. 

Екземпляр или електронен достъп се предоставя на финансово-счетоводната функция, 

заявяващото звено, отговорника по договора, приемащите лица, склада/аптеката и други 

заинтересовани звена. 
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Чл. 99. Публикуване на договора 

Договорът, приложенията и обявлението за възложена поръчка се публикуват в приложимия 

обхват и срок, след заличаване на защитена информация по законосъобразен начин. 

Заличаването не обхваща информация, която по закон е публична, и се отбелязва 

основанието за ограничаване на достъпа. 

Чл. 100. Определяне на отговорник по договора 

Със заповедта за сключване, договора или отделен акт се определят отговорник по договора 

и заместващо лице. За високорискови договори се определя екип за управление. 

Отговорникът получава картата по Приложение № 7, договора, приложенията, ключовите 

срокове и инструктаж за отчетност и ескалация. 

ГЛАВА ДВАНАДЕСЕТА. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО 

Чл. 101. Начало на изпълнението 

След подписване се провежда начална среща, когато предметът е сложен, дългосрочен или 

високорисков. В протокол се уточняват контакти, график, заявки, документи, достъпи, 

приемане, отчетност, рискове и ескалация, без изменение на договора. 

Отговорникът въвежда ключовите дати в регистър или календар с напомняния. 

Чл. 102. Оперативно управление 

Отговорникът по договора следи срок, стойност, количества, качество, заявки, гаранции, 

подизпълнители, неустойки, рекламации, плащания и остатък. Той поддържа текуща карта и 

докладва отклоненията. 

Заявки се издават само от определени лица и в рамките на предмета, срока и максималната 

стойност. Устна заявка се допуска само при договорно уредена неотложност и се 

потвърждава писмено. 

Чл. 103. Приемане на доставки 

Доставка се приема след проверка на количество, вид, каталожен номер, партида/сериен 

номер, срок на годност, опаковка, стерилност, транспортен режим, сертификати и 

съответствие със заявката и договора. 

При медицински изделия се проверяват CE маркировката и придружаващите документи, 

когато са приложими; при лекарствени продукти – условията на доставка и съхранение; при 

студена верига – температурните записи. Резултатът се отразява в протокол по Приложение 

№ 8. 

При медицински консумативи се проверяват характеристиките и документите, предвидени в 

техническата спецификация и договора, съобразно правния статут на конкретния продукт. 

Изисквания за CE маркировка, UDI, сертификати или специална проследимост се проверяват 

само когато са приложими. 
Чл. 104. Приемане на услуги 

Услуга се приема въз основа на отчет, протокол, измерими резултати и доказателства за 

извършените дейности. Не се удостоверява общо „изпълнено“ без проверка на обхвата, 

периода, персонала, часовете, качеството и договорените показатели. 

При абонаментни и сервизни услуги се поддържат дневници на посещенията, повредите, 

реакцията, отстраняването и неизползваемото време. 



УСБАЛО „Проф. Бойчо Бойчев“ ЕАД  |  Вътрешни правила за възлагане на обществени поръчки 

21 

Чл. 105. Приемане на строителство 

При строителство се съставят актовете и протоколите по приложимото законодателство, 

проверяват се количества, качество, скрити работи, строителни книжа, изпитвания, 

сертификати, безопасност, екзекутивна документация и въвеждане в експлоатация. 

Плащане не се извършва за неприети или недоказани работи. Количествено-стойностните 

сметки се проверяват независимо от технически и финансово компетентни лица. 

Чл. 106. Приемане на медицинска апаратура и ИТ системи 

Приемането включва монтаж, конфигурация, функционални и безопасни тестове, 

интеграции, обучение, лицензи, документация, резервни копия, потребителски права, 

киберсигурност и гаранционен старт. 

Критериите за успешно приемане се определят предварително. Констатациите се оформят в 

приемателен протокол с резултати и срок за отстраняване. 

Чл. 107. Несъответствия и рекламации 

При несъответствие приемането се отказва изцяло или частично, като се съставя констативен 

протокол, уведомява се изпълнителят и се определя срок за замяна или отстраняване. 

Стоката се отделя и маркира, когато е необходимо. 

Отговорникът проследява рекламацията, приложимите неустойки, разходите и риска за 

лечебната дейност. При сериозен риск се уведомяват компетентните органи и ръководството. 

Чл. 108. Изтегляне и инцидент с медицинско изделие 

При уведомление за изтегляне, коригиращо действие за безопасност или инцидент с 

медицинско изделие се блокират засегнатите партиди, установяват се наличностите и 

използваните изделия, уведомяват се медицинските звена и се изпълняват нормативните 

изисквания за проследимост и докладване. 

Изпълнителят е длъжен да съдейства, да замени изделията и да предостави пълна 

информация по договорения ред. Всички действия се документират. 

Чл. 109. Контрол на стойността 

Финансово-счетоводната функция и отговорникът следят сумата на договорите, заявките, 

фактурите, кредитните известия, задържанията и остатъка. Не се допуска надвишаване на 

максималната стойност. 

Преди всяка заявка за значителна стойност се проверяват наличният договорен лимит и 

бюджетът. 

Чл. 110. Фактуриране и плащане 

Фактура се обработва след наличие на договорно основание, приемателен документ, заявка, 

доставки или отчет и проверка на банковата сметка. Фактурата трябва да съответства на 

договорените единични цени, количество, данъчен режим и срок. 

Плащането се разрешава от компетентните лица след предварителен контрол. Спорна или 

непълна фактура се връща с конкретни указания и не се удостоверява фиктивно приемане за 

спазване на срок. 

Чл. 111. Гаранции и застраховки 

Отговорното звено поддържа регистър на гаранциите, сроковете и условията за 

освобождаване. Гаранция не се освобождава без писмено потвърждение от отговорника по 

договора, заявяващото звено и финансовата функция за липса на неизпълнени задължения. 

При предстоящо изтичане преди приключване на задълженията изпълнителят се уведомява 

своевременно за удължаване. 
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Чл. 112. Неустойки и обезщетения 

При забава, некачествено или частично изпълнение отговорникът изчислява и предлага 

прилагане на договорните последици. Отказ от неустойка или споразумение се допуска само 

след правно и финансово становище и мотивирано решение на компетентния орган. 

Неустойките не заменят задължението за реално изпълнение или обезщетение, когато 

договорът и законът позволяват кумулиране. 

Чл. 113. Подизпълнители и трети лица 

Следи се участието на заявените подизпълнители и условията за замяна. Не се допуска 

фактическо изпълнение от необявено лице, когато това нарушава закона или договора. 

При директни плащания към подизпълнители се спазва уговореният и нормативният ред. 

Чл. 114. Периодични отчети 

За договори над шест месеца или с висок риск отговорникът представя най-малко 

тримесечен отчет за изпълнение, стойност, проблеми, рекламации, плащания и прогноза. За 

критични договори периодичността може да бъде месечна. 

Отчетите се предоставят на изпълнителния директор, отговорното звено и финансовата 

функция. 

Чл. 115. Ескалация на риск 

Незабавно се докладват: риск от прекъсване на лечебна дейност; изчерпване на лимит; 

системно забавяне; дефект с риск за пациент; киберинцидент; промяна на собственост или 

санкционен статус; неплатежоспособност; спор за приемане; основание за прекратяване. 

Докладът съдържа факти, последици, възможности и препоръчано действие. 

ГЛАВА ТРИНАДЕСЕТА. ИЗМЕНЕНИЕ, ПРЕКРАТЯВАНЕ И ПРИКЛЮЧВАНЕ 

Чл. 116. Предложение за изменение 

Изменение се инициира с мотивирано предложение по Приложение № 9, което описва 

фактите, исканата промяна, стойностния ефект, срока, правното основание и 

доказателствата. 

Не се подписва анекс преди правна, финансова, техническа и процедурна проверка и 

одобрение от компетентния орган. 

Чл. 117. Проверка по чл. 116 ЗОП 

Юридическата функция извършва отделен анализ за приложимото основание по чл. 116 

ЗОП, характера на промяната, стойностните ограничения, непредвидимостта, смяната на 

изпълнител и съществеността. 

Търговско удобство, инфлация без договорна или законова предпоставка, пропуски в 

офертата или желание за допълнителен предмет не са самостоятелно основание. 

Чл. 118. Индексация 

Индексация се допуска само при предварително определена ясна клауза или друго законово 

основание. Клаузата посочва индекс, базов период, честота, праг, формула, максимален 

ефект и приложими доказателства. 

Изчислението се проверява независимо и се включва в досието. 

Чл. 119. Допълнителни количества и дейности 

Допълнителна доставка, услуга или строителство се възлага по договора само ако е в обхвата 

на допустима опция или изменение. Преди заявяване се проверяват стойността, техническата 

необходимост и възможността за ново конкурентно възлагане. 
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Не се използват допълнителни количества за разширяване към различен предмет. 

Чл. 120. Прекратяване на договор 

При основание за прекратяване отговорникът представя доклад с нарушенията, 

доказателствата, дадените срокове, финансовите последици, непрекъсваемостта и 

предложението. Юридическата и финансовата функция дават становища. 

Преди прекратяване се планира законосъобразно осигуряване на критичната потребност, без 

да се създава изкуствена спешност. 

Чл. 121. Приключване на договор 

След изтичане или окончателно изпълнение отговорникът изготвя доклад по Приложение № 

10 с договорена и изплатена стойност, изпълнени количества, изменения, рекламации, 

неустойки, гаранции, оценка на изпълнителя и оставащи задължения. 

Договорът се счита за вътрешно приключен след потвърждение от заявяващото звено, 

финансовата функция и отговорното звено и след изпълнение на задълженията за 

публикуване. 

Чл. 122. Обявление за приключване 

Обявлението за приключване, изменение или прекратяване се изпраща и публикува в 

законовия срок. Данните се сверяват с договора, анексите и счетоводната информация. 

Системното потвърждение се включва в досието. 

Чл. 123. Оценка на изпълнителя 

При приключване се оценяват качество, срок, комуникация, рекламации, безопасност, 

документация и договорна дисциплина. Оценката е вътрешен управленски инструмент и не 

се използва като неразрешен критерий за бъдещо отстраняване. 

Данните могат да послужат за управление на риск, пазарен анализ и законосъобразни 

референции. 

ГЛАВА ЧЕТИРИНАДЕСЕТА. ДОСИЕ, РЕГИСТРИ, АРХИВ И ИНФОРМАЦИОННА 

СИГУРНОСТ 

Чл. 124. Досие на обществената поръчка 

За всяка поръчка се създава досие, което осигурява хронологична проследимост от 

потребността до приключването. Досието може да е електронно, хартиено или смесено, като 

водещ е официалният електронен източник, когато законът предвижда такъв. 

Определя се отговорно лице за комплектуването и съхранението. 

Чл. 125. Съдържание на досието 

Досието включва: план и искане; пазарно проучване; прогнозна стойност; съгласувания; 

решения и обявления; документация и версии; контрол от АОП; комуникация; оферти и 

мостри; декларации; протоколи и доклад; жалби; договор и гаранции; изпълнение; фактури и 

плащания; изменения; приключване; публикации и контролни листове. 

При директно възлагане съдържанието се адаптира, но винаги позволява проверка на 

потребността, стойността, избора, изпълнението и плащането. 

Чл. 126. Номенклатура и именуване 

Електронните папки и файлове се именуват по единен стандарт: година, уникален номер, 

кратък предмет, вид документ, дата и версия. Не се използват неясни имена като „последно“, 

„ново“ или „финално2“. 

Финалната публикувана версия се маркира и се пази отделно от работните варианти. 
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Чл. 127. Регистри 

Поддържат се най-малко регистри на: планираните поръчки; откритите възлагания; 

договорите; директните възлагания; гаранциите; обжалванията; договорните изменения; 

нарушенията и коригиращите мерки; обучените лица; достъпите до ЦАИС ЕОП. 

Минималните полета са определени в Приложение № 12. Регистрите се актуализират 

своевременно и се сверяват най-малко тримесечно. 

Чл. 128. Срокове за съхранение 

Документите се съхраняват за сроковете по ЗОП, ППЗОП, счетоводното, данъчното, 

архивното и финансиращото законодателство, като се прилага по-дългият срок. Срокът се 

отчита от съответното релевантно събитие, включително приключване на договора, одит, 

проект или спор. 

Унищожаване се извършва само по утвърдена процедура, с протокол и след проверка за 

висящи производства. 

Чл. 129. Достъп и конфиденциалност 

Достъп до досиета се предоставя според служебната необходимост и ролята. Преди отваряне 

на офертите достъпът е строго ограничен. Защитена информация се обработва при спазване 

на закона и решенията на възложителя. 

Изнасяне на документи, използване на лични облачни услуги, неразрешени носители или 

изпращане до лични електронни пощи е забранено. 

Чл. 130. Информационна сигурност 

Потребителските права в ЦАИС ЕОП и вътрешните системи са персонални, минимални и 

периодично преглеждани. Използват се многофакторна автентикация, когато е налична, 

надеждни пароли, антивирусна защита, архивиране и журнал на действията. 

Компрометиран достъп, съмнително съобщение, фалшива банкова сметка или 

киберинцидент се докладва незабавно по правилата за информационна сигурност; плащане 

се спира до проверка. 

Чл. 131. Защита на личните данни 

Личните данни се събират и публикуват само в необходимия обем. Преди публикуване се 

извършва преглед за ЕГН, адреси, подписи, банкови данни, здравна и друга защитена 

информация. 

Заличаването се извършва върху копие за публикация, а оригиналът се запазва в защитеното 

досие. 

Чл. 132. Предоставяне на документи при контрол 

Документи на АОП, АДФИ, Сметната палата, финансиращ орган, КЗК, съд, принципал или 

друг компетентен орган се предоставят от определено лице след регистрация на искането и 

проверка на обхвата. 

Предоставеният комплект се описва и копие се запазва. Сроковете са приоритетни и се 

следят централизирано. 

Чл. 133. Приемо-предаване на досиета 

При смяна на отговорно лице се съставя приемо-предавателен протокол с текущи процедури, 

договори, срокове, гаранции, жалби, достъпи и липсващи документи. 

Непредаването се докладва на изпълнителния директор и се предприемат мерки за 

възстановяване на одитната следа. 
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ГЛАВА ПЕТНАДЕСЕТА. ВЪТРЕШЕН КОНТРОЛ, ПОЧТЕНОСТ, ОБУЧЕНИЕ И 

ОТЧЕТНОСТ 

Чл. 134. Система за вътрешен контрол 

Контролът включва превантивни, текущи и последващи действия, основани на риск. 

Основни контролни точки са: потребност, прогнозна стойност, ред, спецификация, критерии, 

публикуване, комисия, договор, приемане, изменение, плащане и приключване. 

Контролът се документира и не се свежда до подпис без извършена проверка. 

Чл. 135. Карта на рисковете 

Отговорното звено поддържа карта на рисковете при обществени поръчки, включително: 

разделяне; ограничителни условия; конфликт на интереси; манипулирана оценка; единична 

оферта; необичайни цени; фиктивно приемане; незаконосъобразен анекс; зависимост от 

доставчик; фалшиви документи; киберизмама; изтичане на договор. 

За високите рискове се определят мерки, отговорник, срок и индикатор. 

Чл. 136. Конфликт на интереси 

Всяко лице декларира и незабавно съобщава частен интерес, свързаност, предходна работа, 

договорни отношения, подаръци, натиск или друго обстоятелство, което може да повлияе на 

безпристрастността. 

Ръководителят преценява отвод, замяна, допълнителен контрол или друга мярка. 

Съмнението се решава в полза на прозрачността и защитата на процедурата. 

Задължението за деклариране възниква още при включването на лицето в планирането или 

подготовката и обхваща членовете на работния екип, медицинските и техническите 

експерти, лицата по пазарното проучване и прогнозната стойност, външните консултанти, 

членовете и подпомагащите лица на комисията, отговорниците по договорите и приемащите 

лица. Декларацията се подписва преди започване на съответната дейност и се актуализира 

при промяна. 

Чл. 137. Подаръци, гостоприемство и контакти 

Лицата не приемат подаръци, услуги, пътувания, отстъпки или гостоприемство от настоящи 

или потенциални изпълнители, освен допустими протоколни материали с незначителна 

стойност съгласно вътрешните антикорупционни правила. 

Опити за неправомерно влияние се документират и докладват незабавно. 

Чл. 138. Сигнали за нередности 

Сигнали за нарушение, измама, корупция, конфликт на интереси или натиск се подават по 

вътрешните канали и приложимия закон. Подателят се защитава от ответни действия. 

Полученият сигнал не се разследва от лице, за което се отнася или което е в конфликт. 

Съхранява се поверително и се предприемат пропорционални мерки. 

Чл. 139. Индикатори за риск 

Особено внимание се обръща на: една оферта при конкурентен пазар; повтарящи се 

победители; сходни грешки в оферти; ротация на участници; цени значително над пазара; 

спецификация, копирана от каталог; кратки срокове; множество анекси; системни директни 

покупки; приемане непосредствено преди плащане; промяна на банкови данни. 

Наличието на индикатор не доказва нарушение, но изисква проверка и документиране. 
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Чл. 140. Въвеждащо обучение 

Ново лице, което участва в цикъла, преминава въвеждащо обучение по ЗОП, ППЗОП, тези 

правила, ЦАИС ЕОП, конфликт на интереси, защита на данните и информационна сигурност 

преди самостоятелна работа. 

Обучението се документира в регистър. 

Чл. 141. Поддържащо обучение 

Най-малко веднъж годишно се провежда поддържащо обучение, а при съществени 

изменения – целево обучение. За медицински и технически експерти се организират 

практически модули за спецификации, еквивалентност, критерии за приемане и 

ограничителни условия. 

Констатациите от одити, жалби и нарушения се използват като учебни казуси при защита на 

поверителността. 

Чл. 142. Периодичен управленски отчет 

До 31 март отговорното звено представя годишен отчет за предходната година: брой и 

стойност по видове; изпълнение на плана; средна продължителност; конкуренция; 

прекратявания; жалби; директни възлагания; договорни изменения; санкции; просрочия; 

икономии; рискове и обучения. 

Изпълнителният директор определя мерки, срокове и отговорници. 

Чл. 143. Самооценка и преглед на правилата 

Най-малко веднъж годишно се извършва самооценка на прилагането на правилата и 

съответствието им с нормативните и организационните промени. При необходимост се 

предлага изменение. 

След съществена констатация на контролен орган, отменено решение, финансовa корекция 

или сериозен инцидент се прави извънреден преглед. 

Чл. 144. Отговорност 

Лицата носят дисциплинарна, имуществена, административнонаказателна, гражданска и 

наказателна отговорност съобразно закона за виновни действия или бездействия. 

Утвърждаването или подписът на друго лице не освобождава от отговорност за невярна 

информация, укрити факти или неизпълнение на възложена проверка. 

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

Чл. 145. Влизане в сила 

Правилата влизат в сила от датата, определена в заповедта за утвърждаването им. Същата 

заповед отменя предходните вътрешни правила по обществени поръчки, ако има такива. 

Чл. 146. Публикуване и запознаване 

Правилата се публикуват по приложимия ред и се предоставят на всички структурни звена. 

Ръководителите удостоверяват запознаването на ангажираните служители. 

Чл. 147. Указания по прилагането 

Изпълнителният директор може да издава указания, контролни листове и заповеди за 

прилагането, които не могат да изменят закона или тези правила. Отговорното звено 

поддържа актуален комплект на образците. 

Чл. 148. Преходни случаи 

Започнатите процедури се довършват по реда, приложим към датата на тяхното откриване, 

освен ако нормативен акт предвижда друго. Управлението на действащите договори се 
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привежда в съответствие с правилата доколкото това не изменя договорните права и 

задължения. 

ПРИЛОЖЕНИЯ – ОБРАЗЦИ И КОНТРОЛНИ ЛИСТОВЕ 

Образците са минимални. Могат да бъдат допълвани според предмета, без да се премахват 

задължителните контролни полета. 

Приложение № 1 – Годишно предложение за обществена поръчка 

Поле Съдържание 

Заявяващо звено  

Предмет и кратко описание  

Обект / основен CPV  

Клинична/служебна цел  

Количество и период  

Данни за потребление и 

наличности 

 

Прогнозна стойност без ДДС 

и метод 

 

Източник на финансиране  

Действащ договор – номер, 

стойност, срок 

 

Дата, към която е нужен нов 

договор 

 

Предложение за обособени 

позиции 

 

Специални рискове и 

разрешителни 

 

Предложени експерти  

Ръководител / дата / подпис  

 

Приложение № 2а – Искане за стартиране на обществена поръчка за медицински 

изделия 

ДО 

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР 

НА УСБАЛО „ПРОФ. БОЙЧО БОЙЧЕВ“ ЕАД 

 

ОТ: 
_________________________________________________________ 

                   (три имена и длъжност) 

ЗАЯВЯВАЩО ЗВЕНО: _________________________________________________________ 

ТЕЛЕФОН / E-MAIL: _________________________________________________________ 

 

 

И С К А Н Е 

за започване на подготовка на обществена поръчка за доставка на медицински изделия 

 

 

Моля да започнете подготовката на обществена поръчка при следните данни: 
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УКАЗАНИЕ: Попълнете само медицинската необходимост, срока на договора, общата 

прогнозна стойност, техническите спецификации и количествата. Правният ред, CPV кодът, 

обособените позиции, критериите за подбор, договорните клаузи и останалата документация 

се изготвят служебно. 

 

I. ОСНОВНИ ДАННИ 

1. Наименование на 

поръчката 

Кратко и разбираемо 

наименование. 

 

2. Медицинска необходимост 

За каква дейност са нужни 

изделията и какво ще се 

затрудни при липсата им. 

Достатъчни са 2–4 

изречения. 

 

3. Срок на бъдещия договор 

Посочете предложения срок 

на договора в месеци. 

 

__________ месеца 

4. Дата, до която е 

необходим нов договор 

Посочете ориентировъчна 

дата, преди изчерпване на 

наличностите или изтичане 

на текущия договор. 

 

До: ____________________ г. 

5. Обща прогнозна стойност 

без ДДС 

Максималната обща 

стойност за целия срок на 

договора. Ако срокът е 12 

месеца, посочете 

стойността за 12 месеца. 

 

________________________ евро без ДДС 

6. Срок за доставка след 

заявка 

Посочете приемливия 

максимален срок за 

стандартна доставка. 

Спешен срок се посочва само 

когато е медицински 

необходим. 

 

Стандартна доставка: до ______ дни 

Спешна доставка (ако е нужна): до ______ часа/дни 
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7. Допълнителна 

необходимост по договора 

(по желание) 

Отбележете само ако е 

полезно: ограничено 

удължаване на срока или 

допълнителни количества 

от същите изделия. 

☐ Не е необходима 

☐ Удължаване до ______ месеца     

☐ Допълнителни количества до ______ евро без ДДС 

8. Особености, които трябва 

да знае подготвящият 

документацията 

Например: изделията 

трябва да работят като 

една система; необходим е 

общ инструментариум; 

всички размери трябва да са 

налични; има специфични 

условия за съхранение. 

 

 

II. ЗАДЪЛЖИТЕЛНИ ПРИЛОЖЕНИЯ 

☐ Техническа спецификация с наименование, минимални изисквания, мярка и количество 

за всяка номенклатурна единица – задължително в редактируем Word или Excel файл. 

☐ Документ/справка, от който е определена общата прогнозна стойност – например ценова 

оферта, каталог, предходен договор или друга налична ценова информация. 

 

III. НЕЗАДЪЛЖИТЕЛНИ ПРИЛОЖЕНИЯ 

☐ Допълнителни брошури, каталози, изображения или инструкции, когато помагат за 

разбирането на техническите изисквания. 

☐ Друго: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

 

ДЕКЛАРАЦИЯ НА РЪКОВОДИТЕЛЯ НА ЗАЯВЯВАЩОТО ЗВЕНО 

Потвърждавам, че заявените изделия са необходими за дейността на звеното и че 

приложените технически спецификации и количества отразяват медицинските потребности 

на звеното. Представената информация е вярна според наличните при мен данни. 

 

 

Дата: ____________________ г. 
РЪКОВОДИТЕЛ НА ЗАЯВЯВАЩОТО 

ЗВЕНО: 

 

 

________________________________________ 

(имена и подпис) 

ВАЖНО: Искането и техническата спецификация се попълват на компютър. Ръкописно 

попълнени документи не се приемат. Подписаният екземпляр се входира в Деловодството, а 

Word/Excel файловете се предоставят и в редактируем електронен формат. 
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РЕЗОЛЮЦИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР 

☐ РАЗРЕШАВАМ започването на подготовката на обществената поръчка. 

☐ ВРЪЩАМ искането за допълване.     ☐ НЕ РАЗРЕШАВАМ. 

Указания / мотиви: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Дата: ____________________ г.                         ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР: 

 

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ 

към искането за започване на подготовка на обществена поръчка за медицински изделия 

 

КАК СЕ ПОПЪЛВА: За всяко изделие посочете наименованието, само минимално 

необходимите медицински и технически характеристики, мерната единица и общото 

количество за срока на договора. Не посочвайте конкретна фирма или търговска марка, освен 

когато това е обективно необходимо; тогава добавете „или еквивалентно“ и посочете 

медицинската причина. При повече редове приложете отделен Word/Excel файл по същия 

образец. 

№ 
Наименование и минимални медицински/технически 

изисквания 
Мярка 

Количество за срока 

на договора 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    
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№ 
Наименование и минимални медицински/технически 

изисквания 
Мярка 

Количество за срока 

на договора 

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    

27    

28    

29    

30    

 

Обща прогнозна стойност на всички номенклатурни единици за целия срок на договора: 

__________________________ евро без ДДС. 

 

Изготвил: ______________________________ 

                           (имена и подпис) 

 

Одобрил – ръководител на звеното: 

 

________________________________________ 

                         (имена и подпис) 

 

Дата: ____________________ г. 
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Приложение № 2б – Искане за стартиране на обществена поръчка за медицински 

консумативи 

ДО 

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР 

НА УСБАЛО „ПРОФ. БОЙЧО БОЙЧЕВ“ ЕАД 

 

ОТ: 
_________________________________________________________ 

                   (три имена и длъжност) 

ЗАЯВЯВАЩО ЗВЕНО: _________________________________________________________ 

ТЕЛЕФОН / E-MAIL: _________________________________________________________ 

 

 

И С К А Н Е 

за започване на подготовка на обществена поръчка за доставка на медицински консумативи 

 

 

Моля да започнете подготовката на обществена поръчка при следните данни: 

 

УКАЗАНИЕ: Попълнете само медицинската необходимост, срока на договора, общата 

прогнозна стойност, техническите спецификации и количествата. Правният ред, CPV кодът, 

обособените позиции, критериите за подбор, договорните клаузи и останалата документация 

се изготвят служебно. 

 

I. ОСНОВНИ ДАННИ 

1. Наименование на 

поръчката 

Кратко и разбираемо 

наименование. 

 

2. Медицинска необходимост 

За каква дейност са нужни 

консумативите и какво ще 

се затрудни при липсата им. 

Достатъчни са 2–4 

изречения. 

 

3. Срок на бъдещия договор 

Посочете предложения срок 

на договора в месеци. 

 

__________ месеца 

4. Дата, до която е 

необходим нов договор 

Посочете ориентировъчна 

дата, преди изчерпване на 

наличностите или изтичане 

на текущия договор. 

 

До: ____________________ г. 
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5. Обща прогнозна стойност 

без ДДС 

Максималната обща 

стойност за целия срок на 

договора. Ако срокът е 12 

месеца, посочете 

стойността за 12 месеца. 

 

________________________ евро без ДДС 

6. Срок за доставка след 

заявка 

Посочете приемливия 

максимален срок за 

стандартна доставка. 

Спешен срок се посочва само 

когато е медицински 

необходим. 

 

Стандартна доставка: до ______ дни 

Спешна доставка (ако е нужна): до ______ часа/дни 

7. Допълнителна 

необходимост по договора 

(по желание) 

Отбележете само ако е 

полезно: ограничено 

удължаване на срока или 

допълнителни количества 

от същите консумативи. 

☐ Не е необходима 

☐ Удължаване до ______ месеца     

☐ Допълнителни количества до ______ евро без ДДС 

8. Особености, които трябва 

да знае подготвящият 

документацията 

Например: консумативите 

трябва да са съвместими с 

налична апаратура или 

оборудване; необходими са 

определени размери, 

материал, стерилност или 

начин на опаковане; има 

специфични условия за 

съхранение или срок на 

годност. 

 

 

II. ЗАДЪЛЖИТЕЛНИ ПРИЛОЖЕНИЯ 

☐ Техническа спецификация с наименование, минимални изисквания, мярка и количество 

за всяка номенклатурна единица – задължително в редактируем Word или Excel файл. 

☐ Документ/справка, от който е определена общата прогнозна стойност – например ценова 

оферта, каталог, предходен договор или друга налична ценова информация. 

 

III. НЕЗАДЪЛЖИТЕЛНИ ПРИЛОЖЕНИЯ 

☐ Допълнителни брошури, каталози, изображения или инструкции, когато помагат за 

разбирането на техническите изисквания. 

☐ Друго: 

_____________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________ 

 

 

ДЕКЛАРАЦИЯ НА РЪКОВОДИТЕЛЯ НА ЗАЯВЯВАЩОТО ЗВЕНО 

Потвърждавам, че заявените медицински консумативи са необходими за дейността на 

звеното и че приложените технически спецификации и количества отразяват потребностите 

на звеното. Представената информация е вярна според наличните при мен данни. 

 

 

Дата: ____________________ г. 
РЪКОВОДИТЕЛ НА ЗАЯВЯВАЩОТО 

ЗВЕНО: 

 

 

________________________________________ 

(имена и подпис) 

ВАЖНО: Искането и техническата спецификация се попълват на компютър. Ръкописно 

попълнени документи не се приемат. Подписаният екземпляр се входира в Деловодството, а 

Word/Excel файловете се предоставят и в редактируем електронен формат. 

 

РЕЗОЛЮЦИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР 

☐ РАЗРЕШАВАМ започването на подготовката на обществената поръчка. 

☐ ВРЪЩАМ искането за допълване.     ☐ НЕ РАЗРЕШАВАМ. 

Указания / мотиви: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Дата: ____________________ г.                         ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР: 

 

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ 

към искането за започване на подготовка на обществена поръчка за медицински консумативи 

 

КАК СЕ ПОПЪЛВА: За всеки консуматив посочете наименованието, само минимално 

необходимите технически и функционални характеристики, мерната единица и общото 

количество за срока на договора. Не посочвайте конкретна фирма или търговска марка, освен 

когато това е обективно необходимо; тогава добавете „или еквивалентно“ и посочете 

медицинската или техническата причина. При повече редове приложете отделен Word/Excel 

файл по същия образец. 

№ 
Наименование и минимални 

технически/функционални изисквания 
Мярка 

Количество за срока 

на договора 

1    

2    

3    

4    
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№ 
Наименование и минимални 

технически/функционални изисквания 
Мярка 

Количество за срока 

на договора 

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    
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№ 
Наименование и минимални 

технически/функционални изисквания 
Мярка 

Количество за срока 

на договора 

27    

28    

29    

30    

 

Обща прогнозна стойност на всички номенклатурни единици за целия срок на договора: 

__________________________ евро без ДДС. 

 

Изготвил: ______________________________ 

                           (имена и подпис) 

 

Одобрил – ръководител на звеното: 

 

________________________________________ 

                         (имена и подпис) 

 

Дата: ____________________ г. 
 

 

Приложение № 3 – Доклад за пазарно проучване и прогнозна стойност 

Раздел Минимално съдържание 

Предмет и дата на 

проучването 

 

Пазар и потенциални 

доставчици 

 

Източник 1 – цена, дата, 

условия 

 

Източник 2 – цена, дата, 

условия 

 

Източник 3 – цена, дата, 

условия 

 

Исторически договори/цени  

Корекции за количество, 

инфлация, срок, валута 

 

Изчисление на прогнозната 

стойност без ДДС 

 

Включени опции и 

подновявания 

 

Причини при по-малко 

източници 

 

Риск от ограничена 

конкуренция 

 

Изготвил / проверил / дата  
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Приложение № 4 – Матрица за определяне на реда за възлагане 

Проверка Да/Не Бележка/основание 

Определен ли е правилно обектът?   

Консолидирани ли са сходните 

потребности? 

  

Изчислена ли е общата стойност по чл. 21 

ЗОП? 

  

Включени ли са опции и подновявания?   

Проверени ли са актуалните прагове по чл. 

20 ЗОП? 

  

Има ли централен орган/рамково 

споразумение? 

  

Приложимо ли е изключение?   

Подлежи ли на контрол от АОП?   

Избрана процедура/ред и мотиви   

Проверка срещу изкуствено разделяне   

 

Приложение № 5 – Контролен лист преди откриване 

I. Задължителен комплект на предварителната преписка 

№ Документ/проверка Доказателство 

Наличен / 

неприложим с 

мотиви 

1 

Заявка или доклад за 

необходимостта от заявяващото 

звено 

Приложение № 2, № 2а или № 

2б, според предмета, или 

мотивиран доклад 
 

2 
Разчет на необходимите количества 

и метод за определянето им 

Потребление, лечебна 

дейност, резерв, срокове на 

годност 

 

3 
Справка за наличностите и 

действащите договори 

Приложение № 15; дата на 

наличността и остатък по 

договор 

 

4 
Пазарно проучване и документи за 

прогнозната стойност 

Приложение № 3 и 

приложени източници 
 

5 

Справка за предходното 12-месечно 

потребление при регулярни 

доставки 

Приложение № 15 или 

мотиви за друг период 
 

6 

Финансова обосновка и 

потвърждение за осигурен или 

планиран ресурс 

Приложение № 14  

7 

Протокол/доклад на медицинските 

и/или техническите специалисти за 

одобрение на спецификацията 

Приложение № 16 или друг 

приложим експертен 

протокол 

 

8 
Правна обосновка на избрания вид 

процедура или ред 

Приложение № 4 и/или 

отделно правно становище 
 

9 Анализ и мотиви за обособените Конкретни медицински,  
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№ Документ/проверка Доказателство 

Наличен / 

неприложим с 

мотиви 

позиции, включително при липса на 

разделяне 

технически, организационни 

и икономически основания 

10 
Определяне и проверка на основния 

и допълнителните CPV кодове 
Приложение № 17  

11 

Вътрешно медицинско, финансово, 

юридическо, административно и 

друго приложимо съгласуване 

Име, длъжност, дата, 

подпис/КЕП и 

идентифицирана версия 

 

12 
Декларации от всички лица, 

участвали в подготовката 

Приложение № 6; подписани 

преди започване на работа 
 

II. Съдържателен и процедурен контрол 

Област Контролен въпрос 
Резултат / 

забележка 

Потребност и 

план 

Искането е пълно; поръчката е в плана или 

извънплановата необходимост е мотивирана. 

 

Прогнозна 

стойност 

Методът е документиран; сходните потребности, 

опциите и подновяванията са включени. 

 

Ред Приложимият ред и видът процедура са проверени по 

актуалния закон. 

 

Обособени 

позиции 

Има анализ; мотивите при липса на разделяне са 

конкретни. 

 

Спецификация Измерима, неутрална, с „или еквивалентно“, 

доказателства и приемателни критерии. 

 

Критерии за 

подбор 

Свързани и пропорционални; минималните нива са 

мотивирани. 

 

Методика Ясна, проверима, без неограничена свобода на 

преценка. 

 

Договор Съответства на документацията; урежда приемане, 

риск, неустойки и изменения. 

 

Срокове Законови и реалистични; отчетени са контрол и 

обжалване. 

 

Финансиране Финансовата обосновка и потвърждението по 

Приложение № 14 са подписани; при условно 

финансиране са приложени изискванията на чл. 114 

ЗОП. 

 

АОП и други 

контроли 

Проверени и изпълнени приложимите регистрации и 

съгласувания. 

 

Публикация Формулярите, файловете, личните данни и валутата са 

проверени. 

 

Версии Финалният комплект е заключен и идентичен във 

всички документи. 

 

Подписи Всички компетентни лица са съгласували.  

CPV код 

Основният и допълнителните CPV кодове са 

определени и проверени по Приложение № 17; 

извършена е проверка за сходност и разделяне. 
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Област Контролен въпрос 
Резултат / 

забележка 

Медицинско 

одобрение 

Окончателната спецификация е одобрена в 

идентифицирана версия по Приложение № 16, когато 

предметът е клинично значим. 

 

Декларации 

при 

подготовката 

Всички лица, участвали в подготовката, са подписали 

Приложение № 6 преди започване на работа. 
 

 

Приложение № 6 – Декларация за безпристрастност, конфликт на интереси и 

конфиденциалност 

Долуподписаният/ата ...................................................................................., длъжност/качество 

........................................................, включен/а в етап: ☐ планиране ☐ подготовка на 

документацията ☐ пазарно проучване/прогнозна стойност ☐ работа на комисия ☐ 

управление/приемане на договор, по обществена поръчка с предмет 

.........................................................................................................................., 

ДЕКЛАРИРАМ, че: 1) нямам частен интерес, свързаност, предходни или текущи отношения, 

които могат да породят основателно съмнение в безпристрастността ми; 2) не съм участвал/а 

от страна на потенциален кандидат, участник, производител или доставчик в подготовката на 

условията, освен при законосъобразно проведени и документирани пазарни консултации; 3) 

не съм получавал/а и няма да търся или приемам указания, подаръци, услуги или облаги от 

заинтересовано лице; 4) ще пазя поверителната и служебната информация и няма да я 

използвам извън възложената дейност; 5) ще съобщя незабавно всяка промяна или опит за 

влияние; 6) ще се отведа и ще преустановя достъпа си при възникнал конфликт; 7) известна 

ми е отговорността за неверни данни, укриване на обстоятелства и неправомерно разкриване 

на информация. 

Дата: ________________     Подпис: __________________________     Приел декларацията: 

__________________________ 

Приложение № 7 – Карта за управление на договор 

Поле Данни 

Договор № / дата / изпълнител  

Предмет / CPV  

Срок и ключови етапи  

Максимална стойност без 

ДДС 

 

Единични цени / индексация  

Отговорник и заместник  

Приемащи лица/комисия  

Гаранции – вид, размер, срок  

Подизпълнители  

Ключови показатели за 

качество 

 

Периодичност на отчетите  

Заявки – оправомощени лица  

Изплатено / остатък  
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Поле Данни 

Рекламации / неустойки  

Предстоящи действия и 

крайни срокове 

 

 

Приложение № 8 – Приемателен и констативен протокол 

Поле Данни 

Договор / заявка / доставка  

Дата, място и участници  

Предмет и количество  

Партида/сериен №/UDI  

Срок на годност и условия на 

транспорт 

 

Документи за съответствие  

Извършени тестове/проверки  

Резултат: прието / частично / 

отказано 

 

Несъответствия и 

доказателства 

 

Срок и действие за 

отстраняване 

 

Неустойка/рекламация  

Подписи на приемащи лица  

 

Приложение № 9 – Предложение за изменение на договор 

Контролно поле Съдържание 

Договор и предмет  

Инициатор и дата  

Факти и момент на възникване  

Искана промяна  

Стойност преди/след и процент  

Влияние върху срок и качество  

Предложено основание по чл. 

116 ЗОП 

 

Доказателства  

Алтернативи, включително нова 

поръчка 

 

Правно становище  

Финансово становище  

Техническо/медицинско 

становище 

 

Решение на компетентния орган  

 

Приложение № 10 – Доклад за приключване на договор 

Показател Данни 
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Показател Данни 

Договор / изпълнител / срок  

Договорена максимална 

стойност 

 

Реално изплатена стойност  

Изпълнени 

количества/резултати 

 

Изменения и правни основания  

Рекламации и несъответствия  

Начислени/събрани неустойки  

Гаранции – 

освобождаване/задържане 

 

Оставащи гаранционни 

задължения 

 

Оценка на изпълнителя  

Научени уроци за следваща 

поръчка 

 

Публикация на приключването  

Потвърждение от звена и дата  

 

Приложение № 11 – Доклад за неотложна или аварийна потребност 

Поле Съдържание 

Събитие, дата и час на узнаване  

Непосредствен риск за 

пациенти/дейност 

 

Причини и предвидимост  

Защо потребността не може да 

изчака 

 

Наличности и действащи 

договори 

 

Алтернативи и защо са 

неприложими 

 

Минимален необходим обхват и 

срок 

 

Прогнозна стойност и източник  

Предложен ред и правно 

основание 

 

Временни мерки за 

непрекъсваемост 

 

Последващи превантивни 

действия 

 

Решение на изпълнителния 

директор 

 

 

Приложение № 12 – Минимални полета на регистрите 

Регистър Минимални полета 
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Регистър Минимални полета 

План Година; звено; предмет; CPV; стойност; ред; финансиране; дата за 

договор; отговорник; статус; риск. 

Процедури Уникален №; предмет; вид; стойност; позиции; дати; комисия; 

участници; решение; жалба; договор. 

Договори №; изпълнител; предмет; стойност; срок; отговорник; гаранция; 

изплатено; остатък; статус; приключване. 

Директни възлагания Дата; предмет; CPV; стойност; доставчик; основание; източници 

за цена; звено; документ; приемане. 

Гаранции Договор; вид; издател; размер; начало; край; условие; 

предупреждение; освобождаване/усвояване. 

Изменения Договор; анекс; дата; основание по чл. 116; стойностен ефект; 

срок; публикация. 

Жалби Поръчка; жалбоподател; орган; дата; предмет; мярка; срокове; 

резултат; последващи действия. 

Обучение Лице; длъжност; тема; дата; доставчик; резултат; следващо 

обучение. 

Достъп ЦАИС ЕОП Лице; роля; дата на предоставяне; КЕП; преглед; промяна; 

отнемане. 

 

Приложение № 13 – Контролен лист за риск при медицински поръчки 

Рискова област Контролен въпрос Резултат/мярка 

Регулаторен статус Определени са приложимите според правния 

статут на продуктите разрешения, регистрации, 

CE/оценяване на съответствието и други 

доказателства. За медицински консумативи тези 

изисквания се прилагат само когато конкретният 

продукт попада в съответния регулиран режим. 

 

Проследимост Уредени са партида, сериен номер, UDI, 

отчетност и действия при изтегляне. 

 

Стерилност и срок Определени са опаковка, стерилност, остатъчен 

срок и условия на съхранение. 

 

Клинична 

съвместимост 

Характеристиките са мотивирани; търговски 

наименования са избегнати или придружени с 

„или еквивалентно“. 

 

Размери/номенклатура Осигурен е необходимият диапазон и ясна 

таблица за всички единици. 

 

Инструментариум Уредени са предоставяне, стерилизация, 

поддръжка, отговорност и срок за наличност. 

 

Логистика Определени са стандартни и спешни доставки, 

минимални наличности, консигнация и замяна. 

 

Приемане Има обективни документи и проверки за всяка 

доставка. 

 

Инцидент/изтегляне Има срок за уведомяване, блокиране, 

проследяване и замяна. 

 

Зависимост от 

доставчик 

Оценени са конкуренцията, алтернативите, 

съвместимостта и рискът от заключване. 
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Рискова област Контролен въпрос Резултат/мярка 

Обучение Уредени са обучение, инструкции на български 

език и документиране. 

 

Цена на жизнения 

цикъл 

Включени са консумативи, инструменти, сервиз, 

софтуер, логистика и бракуване, когато са 

приложими. 

 

 

Приложение № 14 – Финансова обосновка и потвърждение за ресурс 

Попълва се и се подписва от финансово-счетоводната функция преди представяне на 

решението за откриване за подпис. 

Поле Съдържание/потвърждение 

Наименование и уникален 

номер на поръчката 
 

Заявяващо звено  

Прогнозна стойност без ДДС  

ДДС и прогнозна стойност с 

ДДС 
 

Бюджетен период / години на 

изпълнение 
 

Източник на финансиране 
Собствени средства / целево финансиране / проект / 

друго 

Бюджетна сметка, параграф, 

център на разход 
 

Наличен ресурс към датата на 

потвърждението 
 

Планиран допълнителен ресурс 

и срок за осигуряване 
 

Максимален финансов 

ангажимент и график на 

плащанията 

 

Данъчен режим и право на 

данъчен кредит 
 

Условно финансиране по чл. 

114 ЗОП 
☐ неприложимо ☐ приложимо – условия и срок 

Финансови рискове, 

индексация, аванс и гаранции 
 

Заключение 
☐ ресурсът е осигурен ☐ планиран е ☐ необходимо е 

условно изпълнение ☐ не се потвърждава 

Изготвил / длъжност / дата / 

подпис 
 

Проверил / длъжност / дата / 

подпис 
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Приложение № 15 – Справка за 12-месечно потребление, наличности и действащи 

договори 

Изготвя се за регулярни доставки от болничната аптека, склада и/или заявяващото звено. 

При използване на различен период се посочват мотивите. 

Поле Съдържание/потвърждение 

Период на справката от ____________ до ____________ 

Дата, към която са отчетени 

наличностите 
 

Действащ договор – номер, 

изпълнител, срок 
 

Максимална стойност / усвоено / 

остатък 
 

Минимален необходим резерв  

Сезонност или промяна на лечебната 

дейност 
 

Рекламации, бракуване, изтегляния и 

критични липси 
 

Източници на данните 
складова/аптечна система, счетоводство, заявки, 

операционни протоколи, друго 

№ 
Номенклатура / 

каталожна група 
Мярка 

Потребление 

за периода 

Наличност 

и резерв 

Остатък по договор 

/ предложено 

количество 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

Съставил: ____________________  Длъжност: ____________________  Дата: __________  

Подпис: __________     Ръководител на звеното: ____________________  Подпис: 

__________ 

Приложение № 16 – Протокол за медицинско/техническо одобряване на техническата 

спецификация 

Протоколът се подписва върху окончателната версия на спецификацията и се прилага към 

предварителната преписка. 

Поле Съдържание/потвърждение 

Наименование и уникален 

номер на поръчката 
 

Предмет / обособена позиция  

Спецификация – файл, дата и  
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Поле Съдържание/потвърждение 

версия 

Участващи 

медицински/технически 

специалисти 

Име, длъжност, специалност/компетентност 

Клинична или служебна 

необходимост 
 

Обосновка на съществените 

характеристики 

Защо всеки параметър е необходим за безопасност, качество 

или лечебен резултат 

Номенклатури, размери и 

количества 

Покриват ли реалните потребности и историческото 

потребление 

Регулаторни изисквания и 

стандарти 

Приложимите според правния статут на продукта 

изисквания – CE/оценяване на съответствието, клас, 

разрешения, стерилност, UDI, съхранение и др., когато са 

относими. 

Съвместимост и 

инструментариум 

Съществуваща апаратура/системи, компоненти, 

инструменти, обучение, логистика 

Проверка за търговски марки 

и еквивалентност 

Марки са избегнати или са налице мотиви и „или 

еквивалентно“ 

Обособени позиции 
Медицински/технически риск от разделяне или от липса на 

разделяне 

Начин за доказване и 

приемане 

Документи, каталози, декларации, сертификати, тестове, 

мостри 

Ограничителни условия и 

налични алтернативи 
Оценка на конкуренцията и зависимостта от доставчик 

Заключение ☐ одобрява се ☐ одобрява се с корекции ☐ не се одобрява 

Корекции и окончателна 

версия 
 

Подписи: 1. ____________________  2. ____________________  3. ____________________     

Дата: ____________ 

Приложение № 17 – Справка за определяне и проверка на CPV кода 

Справката се изготвя от отговорното звено по обществени поръчки, съгласува се със 

заявяващото звено и се проверява от юридическата функция. 

Поле Съдържание/потвърждение 

Наименование и описание на 

предмета 
 

Преобладаващ обект ☐ доставка ☐ услуга ☐ строителство 

Основен CPV код и 

наименование 
 

Допълнителни CPV кодове и 

наименования 
 

Други разгледани кодове  

Мотиви за избрания основен Функция, преобладаващ предмет, обичаен пазар и 
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Поле Съдържание/потвърждение 

код терминология 

Съпоставка с техническата 

спецификация 
 

Сходни потребности в други 

звена 
 

Действащи и планирани 

договори със сходен предмет 
 

Проверка в ЦАИС ЕОП и 

предходни процедури 
 

Проверка за консолидиране и 

изкуствено разделяне 
 

Влияние върху обособените 

позиции 
 

Предложил / длъжност / дата / 

подпис 
 

Съгласувал заявяващо звено / 

дата / подпис 
 

Проверил юридическа функция 

/ дата / подпис 
 

Нормативна основа, използвана при изготвянето 

• Закон за обществените поръчки – актуална редакция към юли 2026 г.; 

• Правилник за прилагане на Закона за обществените поръчки – актуална редакция към юли 

2026 г.; 

• Приложимите регламенти и санкционни режими на Европейския съюз; 

• Специалното здравно, лекарствено, медицинско, строително, финансово, счетоводно, 

архивно, трудово, антикорупционно, информационно и законодателство за защита на 

личните данни. 


